標準文段  (1)

各會員友好：

相信大家對本會去年舉辦的多項暑期活動還記憶猶新。所有的活動均得到各住的大力支持。其中以普通話課程最受歡迎。因此本會謹定由七月廿日開始，直至八月三十日，舉辦多項普通話課程，包括實用普通話、商用普通話及普通話正音課程。課程細節詳列如下。收費一律為港幣一千五百元。先到先得，請從速報名。

標準文段  (2)
梁碩開老師：

本會謹定由七月廿日開始，直至八月三十日，舉辦以下普通話課程。現急需聘請多位普通話老師。每節二小時，薪金為港幣八百五十元。如梁老師能抽空執教以下任何課程，請儘早通知本人。如你心目中另有適當的人選亦希望能夠及早推薦。

標準文段  (3)
祝你有一個愉快的暑假﹗

標準文段  (4)
明輝青年會秘書長

陳怡心謹啟

(今天的日期)

